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                        Продовження додатка 11


Додаток 11
до Регламенту роботи пункту проведення зовнішнього незалежного оцінювання в 2017 році 

(підпункт 2 пункту 4 розділу ІІІ)

Технологічна карта

уповноваженої особи Українського центру оцінювання якості освіти
Важливо! Для виконання сертифікаційної роботи з української мови і літератури, математики та фізики відводиться 180 хв, історії України, хімії, географії, російської мови – 150 хв, англійської, іспанської, німецької, французької мов, біології – 120 хв.*
	Час
	Дія

	У день проведення зовнішнього незалежного оцінювання

	8.55-
9.10
	Прибути до пункту проведення зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пункт ЗНО) з документом, що посвідчує особу, та документом, що підтверджує повноваження, номерною печаткою Українського центру оцінювання якості освіти (далі – Український центр), ручкою з пастою чорного кольору та годинником, бейджем, на якому зазначені прізвище, ім’я, по батькові та посада в пункті ЗНО.

Перевірити наявність Списку працівників та осіб з резерву (далі – Список працівників), а також Списку медичних працівників (за наявності окремого списку), наданих регіональним центром оцінювання якості освіти.

Перевірити наявність у відповідального за пункт проведення зовнішнього оцінювання (далі – відповідальний за пункт ЗНО) та помічника відповідального за пункт проведення зовнішнього оцінювання (далі – помічник відповідального за пункт ЗНО) документів, що посвідчують особу, звірити їхні прізвища, імена та по батькові зі Списком працівників.
Перевірити умови зберігання контейнера(ів) з аудиторними пакетами, наявність відповідного пломбування аварійних виходів з пункту ЗНО.

Підготуватися до проведення наради із працівниками пункту ЗНО

	9.10-
9.45
	Провести спільно з відповідальним за пункт ЗНО нараду із працівниками пункту ЗНО.

Попередити працівників пункту ЗНО, що вони повинні повідомити про наявні родинні зв’язки з будь-якою особою, яка проходить зовнішнє незалежне оцінювання (далі – зовнішнє оцінювання) в цьому пункті ЗНО. У разі виявлення родинних зв’язків працівник повинен залишити пункт ЗНО.
Здійснити розподіл старших інструкторів, інструкторів за аудиторіями та чергових за місцями чергування шляхом проведення жеребкування. Під час розподілу ідентифікувати їх за документами, що посвідчують особу.

Здійснити заміну працівників пункту ЗНО (у разі потреби).
Повідомити старшим інструкторам про можливість проведення в аудиторіях контролю за дотриманням учасниками зовнішнього незалежного оцінювання (далі – учасники) процедури проходження зовнішнього оцінювання.
Звірити час на годинниках


	9.45-10.20
	Перевірити спільно з відповідальним за пункт ЗНО готовність пункту ЗНО та аудиторій до проведення зовнішнього оцінювання.

Провести інструктаж для громадських спостерігачів, звернути їхню увагу на те, що в аудиторії під час проведення зовнішнього оцінювання одночасно може перебувати не  більше двох осіб, які здійснюють спостереження.
Якщо громадські спостерігачі прибули до пункту ЗНО після 10.20, то інструктаж має бути проведений у час, визначений уповноваженою особою, але до початку проведення зовнішнього оцінювання

	10.20-10.30
	Спільно із двома старшими інструкторами та громадськими спостерігачами:

узяти участь у вилученні зі сховища контейнера(ів) з аудиторними пакетами відповідальним за пункт ЗНО;

пересвідчитися в його(їх) неушкодженості та наявності пломб, якими контейнер(и) опломбовано;

скласти спільно з відповідальним за пункт ЗНО Акт № 1 закриття/відкриття сховища для зберігання  контейнера(ів) з аудиторними пакетами

	10.30-10.50
	Узяти участь спільно зі старшими інструкторами та громадськими спостерігачами у відкритті відповідальним за пункт ЗНО контейнера(ів) з аудиторними пакетами.

Скласти спільно з відповідальним за пункт ЗНО та одним зі старших інструкторів і громадських спостерігачів Акт розкриття/закриття контейнера(ів) з аудиторними пакетами

	10.50- 11.30
	У разі отримання повідомлення про проведення вибіркового контролю спільно з відповідальним за пункт ЗНО та працівником поліції охорони взяти участь у його проведенні

	Під час проведення зовнішнього оцінювання

	11.30

до завершення зовнішнього оцінювання
	Зробити відмітки в Сертифікатах про проходження учасниками зовнішнього оцінювання з певного навчального предмета, оголосивши технологічну перерву.
У разі надходження від регіонального центру оцінювання якості освіти повідомлення про проведення в пункті ЗНО загального контролю під час технологічної перерви потрібно повідомити учасникам про здійснення контролю за дотриманням ними процедури проходження зовнішнього оцінювання за допомогою металодетектора.

Орієнтовний текст звернення

Шановні учасники зовнішнього оцінювання!
Згорніть, будь ласка, зошити. Оголошується технологічна перерва, час якої буде додано до часу, відведеного на виконання сертифікаційної роботи.
Початок технологічної перерви: ____ год ___ хв.
Бланк(и) відповідей покладіть заповненою стороною донизу, а Сертифікат і документ, назва, серія та номер якого зазначені в Сертифікаті – на край робочого стола. 

Просимо вибачення за певні незручності. Зараз буде здійснено заповнення Сертифікатів та перевірено правильність розсадки учасників зовнішнього оцінювання. 

*Для забезпечення рівних умов під час виконання сертифікаційної роботи працівник поліції охорони за допомогою металодетектора здійснить контроль за дотриманням вами вимоги щодо заборони мати при собі засоби зв’язку, пристрої зчитування, обробки, збереження та відтворення інформації, a також окремі елементи, які можуть бути складовими відповідних технічних засобів чи пристроїв.  

*Цей абзац зачитується в разі проведення в пункті ЗНО загального контролю. 

Увага! Під час заповнення Сертифіката стежте за тим, щоб Ваш підпис, відбиток номерної печатки Українського центру та дата були проставлені у графі, де вказано назву навчального предмета, із якого проводиться зовнішнє оцінювання.

Спільно з відповідальним за пункт ЗНО:

вирішувати питання, що виникли під час зовнішнього оцінювання при нестандартних ситуаціях;
встановлювати факти порушень учасниками/працівниками процедури проходження/проведення зовнішнього оцінювання;
приймати рішення щодо можливості продовження учасником виконання сертифікаційної роботи або відсторонення працівника пункту ЗНО від виконання обов’язків під час проведення зовнішнього оцінювання;

робити відповідні записи в Акті про порушення учасником зовнішнього незалежного оцінювання процедури проходження зовнішнього незалежного оцінювання або в Акті про порушення працівником пункту проведення зовнішнього незалежного оцінювання процедури проведення зовнішнього незалежного оцінювання;

приймати апеляційні заяви щодо порушення процедури проведення зовнішнього незалежного оцінювання;

здійснювати вивчення обставин, пов’язаних із фактами, зазначеними в апеляційних заявах щодо порушення процедури проведення зовнішнього незалежного оцінювання

	Після завершення зовнішнього оцінювання

	30 – 180 хв
	Здійснювати контроль за підготовкою до відправлення контейнера(ів) з матеріалами зовнішнього оцінювання до пункту обробки.

Опломбувати контейнер(и) паперовими смужками, на яких є відбиток номерної печатки Українського центру або регіонального центру та підписи відповідального за пункт ЗНО й уповноваженої особи.

Зробити спільно з відповідальним за пункт ЗНО відповідні записи в Акті розкриття/закриття контейнера(ів) з аудиторними пакетами.

Скласти спільно з відповідальним за пункт ЗНО та громадськими спостерігачами Протокол про завершення процедури проведення зовнішнього незалежного оцінювання.

Узяти участь у комплектуванні пакета для відправлення документів до регіонального центру оцінювання якості освіти.

Помістити контейнер(и) із матеріалами зовнішнього оцінювання спільно з відповідальним за пункт ЗНО та помічником відповідального за пункт ЗНО у сховище. 
Опломбувати сховище в присутності відповідального за пункт ЗНО та помічника відповідального за пункт ЗНО та здати під охорону.

Скласти спільно з відповідальним за пункт ЗНО та помічником відповідального за пункт ЗНО Акт № 2 закриття/відкриття сховища для зберігання  контейнера(ів) з аудиторними пакетами.
Надіслати повідомлення до регіонального центру оцінювання якості освіти про завершення роботи пункту ЗНО.
Оформити документи, необхідні для здійснення оплати праці


*Якщо в аудиторії проходять зовнішнє оцінювання особи з особливими освітніми потребами, яким надається додатковий час для виконання сертифікаційної роботи, то їм для роботи над  завданнями з української мови і літератури, математики та фізики відводиться 210 хв, з історії України, хімії, географії, російської мови – 175 хв, англійської, іспанської, німецької, французької мов, біології – 140 хв
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